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MODELO
ROTEIRO DE PLANO DE TRABALHO 2022

A proposta socioeducativa/pedagdgica deve conter a fundamentagéo conceitual sobre o trabalho
desenvolvido pela entidade, o publico alvo e o plano de agdo em vigor. Segue roteiro para apresentacéo
do Plano de Trabalho:

1. APRESENTAGAO

Capa do plano de trabalho com identificagdo da Instituig&o.

Numeragao das paginas do plano de trabalho. (canto superior direito da folha)

Paginas rubricadas.

Organizar conforme sequéncia apresentada neste roteiro para apresentagao de Plano de
Trabalho.

o Utilizar papel com timbre da organizagéo

2. IDENTIFICAGAO

Nome da instituigdo

CNPJ

CIM

Endereco (sede e unidades) com ponto de referéncia
Telefones para contato e e-mail do dirigente
Coordenador do Projeto Plano de trabalho:
Telefones para contato e e-mail

3. ANTECEDENTES E JUSTIFICATIVA (FINALIDADE /MISSAO):
Contém a histéria de criagdo do programa, os principios que o fundamentam e a demanda que
justificou sua implantag&o.

4, OBJETIVOS (Geral e Especificos)
Contém a descri¢do de onde se quer chegar com as a¢fes do programa.
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5. PUBLICO ATENDIDO (Perfil do Publico/ CAPACIDADE DE ATENDIMENTO DO
PROGRAMA/PROJETO):
Identificar usuarios/beneficiarios diretos e indiretos informando: abrangéncia geografica da area
de intervengéo; condicbes socioecondmicas e culturais; especificagdo do quantitativo por faixa
etaria.

6. TEMPO DE EXECUGAO

Definir o prazo total do projeto descrevendo as etapas de execugéo das atividades durante o periodo.
Informar dias e horarios de atendimento.

1. RECURSOS MATERIAIS e ASPECTOS FiSICOS

Contém o detalhamento de materiais e equipamentos que sdo utilizados para a execugdo do
programa, bem como a especificacdo do local (enderego), descrevendo a quantidade de salas,
banheiros, cozinha/copa, area livre, espag¢o para atividades esportivas ou outros espagos
necessarios e pertinentes para a realizacdo das atividades propostas.

8. ALIMENTAGAO

Contém as informagdes sobre fornecimento de alimentos proposta pelo programa: quantidade de
refeicbes, cardapio e produgao.

9. RECURSOS FINANCEIROS

Contém o orcamento do programa, com respectivas fontes de recursos (doagdes, convénios, bazar,
etc.) e descri¢do do custo mensal e total.

10. RECURSOS HUMANOS:

Contém o quadro de pessoal envolvido na execugdo do atendimento: educadores, técnicos, equipe de
apoio efou voluntarios, especificando: Nome, formagao, fungdes, vinculo, valor da remuneragéo, carga
horaria, dias e horarios de atendimento/expediente.

Nome Fungao Formacgao Carga Hordria Vinculo* Valor da Remuneragdo
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11. METODOLOGIA (Resumo da Proposta Politico-Pedagdgica)

Contém a descrigao da forma como sdo desenvolvidas as atividades do programa de maneira a alcangar
0s objetivos propostos pela agéo. Itens importantes para essa descri¢do:

o Critérios de admissao de criangas/adolescentes ou familias no programa;
o Atividades realizadas pelo programa, mencionando a frequéncia e o nimero de pessoas atendidas;

o Parcerias: Relagéo total das parcerias estabelecidas pela entidade e identificando as parcerias
especificas para a execugdo do programa. Na identificagéo devera conter: Nome completo/sigla, CNPJ,
enderecgo completo, telefones, enderego eletronico, principais fungdes na entidade/projeto.

¢ Formas de interagdo com a familia e com a comunidade;
¢ Formas de interlocugao com outras esferas (foruns, atores do sistema de garantia dos direitos, etc.).

12. PARCERIAS EXISTENTES NO PROGRAMA/PROJETO

Parceiro Articulagbes

13. METAS E INDICADORES
Indicar e quantificar metas, produtos e resultados esperados.

14. AVALIACAO
Contém as formas de avaliagao realizadas com a equipe e com o publico alvo com relagao as acdes
desenvolvidas.

15.  INFORMAGOES FINAIS

Identificagdo do Plano de Trabalho contendo assinatura da Coordenagao do Programa ou
Projeto, com informagao de local e data.
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